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Persoonlijke gegevens:

Naam: Monique Koper

Adres: Wielingenweg 56
1826 BP, Alkmaar

Telefoon: 06-21516468

E-mail: monigque.koper@vamko.nl

Website: https://www.vamko.nl

Geboortedatum: 16-11-1975

Geboorteplaats: Lisse

Nationaliteit: Nederlandse

Status: Gehuwd

Rijbewijs: B

Werkervaring:
2021-Heden: Zelfstandige ondernemer: VAMKO
Functie: Virtueel Assistent Monique Koper. www.vamko.nl

Een nieuwe uitdaging waarin ik mijn ervaring die ik heb opgedaan op een andere manier ga
benutten. Als virtueel assistent werk ik op afstand mee aan projecten. Zowel op technisch vlak
als op administratief vlak help ik bedrijven opdrachten op tijd af te ronden.

2018-2021: Dero-groep service
Functie: Werkvoorbereider.

Dero-groep service is een onderdeel van de Dero-Groep. Hier wordt de service verleend aan
de machines en machinelijnen die door de Dero-groep zijn geleverd. In deze functie is het
belangrijk dat onderdelen op tijd bij de klant zijn. Dit zijn zowel maak- als koopdelen. Als
werkvoorbereider ben je verantwoordelijk voor het aanmaken van een order, het inkopen van
de materialen of grondstoffen en het op tijd gereed zijn van de onderdelen.

2007-2018: Doeschot bv, Alkmaar.
Functie: Werkvoorbereider.

Als werkvoorbereider ben ik verantwoordelijk voor het controleren en corrigeren van
stuklijsten en het doorspelen van informatie aan de tekenkamer en aan de productieafdeling.
Naast werkvoorbereider is het ook mijn taak om de inkopen te verzorgen. Ik onderhoud
contacten met leveranciers en maak afspraken over prijzen en leveringen.

Wanneer monteurs onderhoud moeten plegen aan installaties plan ik de afspraken met de
klant, zorg dat de monteurs geinformeerd zijn en dat de juiste papieren en onderdelen klaar
staan. Daarnaast zorg ik voor de onderhoudsrapporten en de afhandeling van de projecten.
Tevens ondersteun ik de afdeling verkoop en maak ik zelfstandig offertes. Indien nodig
controleer ik de status van de offerte bij de klant.

Buiten deze werkzaamheden heb ik 3 jaar actief deelgenomen aan de personeels-
vertegenwoordiging.

2003-2007: Diverse.
Functie: Diverse.

In deze periode heb ik 0.a. gewerkt als zelfstandige uitzendkracht voor Payroll Amsterdam
als constructie bankwerker\lasser.

Ook heb ik veel gereisd en was voor langere tijd in Australié. Daar heb ik 0.a. gewerkt voor
Universal Engineering in Darwin, waar ik een project heb begeleid en leiding heb gegeven
aan 3 personen.
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2000-2003: Kloosterboer decor, Purmerend.
Functie: Constructiebankwerker/lasser.

Aan de hand van tekeningen, schetsen of een maquette bouwden we de eindproducten voor
theater, restaurant, musea, pretparken etc. We maakten gebruik van grondstoffen RVS, staal
en aluminium. De lasprocessen waren meestal MIG en TIG.

1997-2000: Dyna Seal, Alkmaar.
Functie: Constructiebankwerker/lasser.

Grondstoffen op maat maken en bewerken, producten hechten en aflassen. Na een cursus
programmeren heb ik de eerste lasrobot binnen het bedrijf geprogrammeerd.

Opleidingen:
2006-2007:  Werkvoorbereider. Elsevier, Zwijndrecht.

2005-2006: International Welding Practitioner (IWP), Charles Darwin University, Darwin,
Australié.

1997-1999: Constructie en apparatenbouw. Horizon college, Heerhugowaard.

1995-1997: Constructiebankwerker/Lasser. SMEA, Heiloo.

1993-1995: HAVO/MBO. Alkwaard college, Alkmaar.
Examenvakken: Nederlands, Engels, Wiskunde, Economie, Omgangskunde en
Huishoudkunde

1992-1993: MDGO-VZ . Alkwaard college, Bergen en Alkmaar .( niet afgerond)

1988-1992: MAVO. Jan Arentsz college, Alkmaar.
Examenvakken: Nederlands, Engels, Wiskunde, Scheikunde, Aardrijkskunde
en Economie.

Certificaten:

2018: VCA Leidinggevende (10 jaar geldig)
2014: Veilig werken langs de weg

2010: Verum inkoop training

2001: Lascertificaat TIG 2

2000: Lascertificaat MIG 2

1999: Certificaat Robotprogrammeur (lasrobot)
1997: lascertificaat TIG 1

1995: lascertificaat MIG 1

Hobby's:
In mijn vrije tijd ben ik het liefst bezig in de tuin. Daarnaast vind ik het leuk om vakanties voor
te bereiden. Ook de klussen in en om het huis doe ik het graag zelf of samen met mijn man.



